省外城市园林绿化企业申请办理
分支机构备案材料清单

　　（一）《省外城市园林绿化企业驻琼分支机构备案申请表》;
　　（二）企业法人营业执照、资质证书副本;
　　（三）企业信用档案信息，包括企业基本情况等(申请延续备案应提供近2年招投标记录);
　　（四）企业针对出具的诚信承诺书;
　　（五） 企业法定代表人身份证，企业法定代表人对分支机构负责人授权委托书(明确被委托人、委托范围、责任)，企业关于分支机构负责人和主要专业技术人员任职文件;
　　（六）分支机构营业执照及税务登记证副本，办公场地的产权证明或者租赁合同;
　　（七）分支机构负责人身份证、劳动合同、社保证明等，在分支机构登记的本企业主要管理技术人员的身份证、职称证、岗位证、劳动合同、社保证明等；
　　（八）分支机构管理制度;
　　（九）按规定应提交的其他材料。
